
охотского М УНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

---------  р.п. Охотск

% № % Ь З » плане территоРии>>

лл кодексом Российской Федерации,
В соответствии с 3e^ eĴ H“  № 137_фЗ «О введении в Действие 

итллм законами от 25.10.200 - in 9003 N2 131-Ф3 «Об
Земельного кодекеа Российской ^ " “ '^^уп р авл ен и я  в Р°‘" й
Общих принципах организации ^  ^  ^  организации и р ^ — ия

Ф едерации», от 27. • „т,х УСЛуг», постановлением р АЦНР
государственных и “ УНИЦИ" ” ЬН20 J  $  403 «Об исчерпывающем перечне
Российской Федерации от 3°.°4.20И Порядком разработки и
процедур в сфере жилищного предоставления
утверждения админиСТР “1 ым постановлением администрации
муниципальных услуг, ^ 7 ^ 7 ^ 1 5  08.2011 № 324, администрация 
Охотского муниципального района 
Охотского муниципального район

n o c t f ”v ™ ™ «  ---- ---------   р— — ■

ч — “ S T S ’ ~ “  —земельного участка или

— г
опубликования.

И.о. главы района

Р. А. Пуховец

■с с (



УТВЕРЖДЕН

постановлением  
администрации Охотского 

муниципального района 
Хабаровского края

от20.0?■ ■*& № МО

а д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т

предоставления или земельных
< У -р ж д е н и е ^ р а с и о л о ж

1. Общие положения

1Л. Настоящий
сроки и последовательность адми Р(у^ ждание схемы расположения

предоставлении мУниципаЛ ".^ьны х участков на кадастровом плане 
земельного участка или земел * порядок взаимодействия между
территории) (далее- муниципальная у у ) администрации Охотского
структурными подразделениями (органа ^  ^  должностными
муниципального района (далее щ и№  поряд0к взаимодеиствия с
лицами и муниципальным У енной власти и органами местного
заявителями, иными органамиi У предоставлении муниципальной

" РТ Нтакже порядок осу= —  контролу и

srs?

участка или земельных участков на .<ад Р ние с заявлением о
обратиться лицо, уполномоченное ^  действовать без
предоставлении муниципала ° „еского’ лица либо полномочия которого 
доверенности от имени » Р ™ " ™ НИЮридического лица за подписью 
подтверждаются ДовеРенн“  лица уполномоченного на это его
е;° ред= Г :  доку— !  С оттиском печати этот, юридического лица.
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u „ „ п  Охотск, ул. Ленина, д. 1 о,Охотскии район, р.п. oHministr(®oxt.kht.ru;

адрес электронной почты, Г ^ ^ Г р а й о н а  в информациоино-адрес официального с а и т а ^ и Ни с т р а ц ^ Р а<1тоЬо(8к ш (далее _
телекоммуникационной

офйцишх н/факс приемной: (42\4\)9-\4-12 (перерыв с 13.00 до
график работы: понедельник с 09.00 до 18 ^  с п  0 0  до

14.00 часов), вторник - пятница с 09.00 до
14.00 часов). продолжительность времени работы 

В предпраздничные дни проди
сокращается на один час. по управлению муниципальным

1.3.2. Сведения о комитете по у у _ Комитет):
имуществом Охотског“ Х с И“и“ федерация, 682480, Хабаровский край, 

местонахождение. Российская ^
Охотский район, р.п. Охотск, ул. Ленина, д. 1C,

телефоны: (42141) 9-20-7 , - - ^ Q часов (перерыв с 13.00 до
график работы: понедельник с 09.0 Д (перерыв с 13.00 до

14.00 часов), вторник - пятница с 09.00 до
14.00 часов). продолжительность времени работы 

В предпраздничные дни продо
сокращается на один час. района и Комитете размещается:

! - " »  

^ Т ^ ф И д а а л ь в о н  сайте государственны* и

муниципальных услу н
Портал); _ ™пгтВенной информационной системе <£диныи

- в федеральной государстве™> Ф V .. ft)>www.g0 suslugi.ru
портал государственных и муниципальных услуг д а
(далее -  Единый портал). „вождения, почтовых адресах, контактных

1.3.4. Информация о месте нахо д ы участвующего в
телефонах, адресах электронной™ , П> енного органа -
предоставлении муниципальной у ^  J  кадастра и картографии
федеральной службы ro= » “ J “ P „a Едином портале и на 
(ее территориальных орга )

http://www.g0suslugi.ru


лжазанного органа в информационно­
официальном сайте указанного р
телекоммуникационной с е т и < ^ е р н е т  и^  номерах телефонов и

1.3.5. Информация о местах ного уЧреждения«Оператор
графиках работы краевого госуД^ СТВ тва Хабаровского края,
систем электронного >зр ставления государственных и
многофункциональный це р Р иональный центр), его филиалов,
муниципальных у с л у г о й ( д а л е е ^  ципальной услуги, размещена
в которых многофункционального центра
на официальном интернет nupioj

v Лг вж ивания населения многофункционального
почты многофункционального

центра: m fc^adrnjchvru. ам предоставления муниципальной

—
могут получить:

:  ™ Г с 1 Г н ы м “ м в алрес администрации района, в том числе 

П°  " " ^ в е н н о м  обращении в Комитет;

3

- на Портале;
- на Едином портале;- на ьдином uup 1

r,rrs rz :“ — о
> д а  р— s r »  —  —

г — г ; . — . «

административ„ыхпроЦУР,м и р о в а н и !1  ^  вопросам предоставления

муниципальной услуги; делений о ходе выполнения запроса о
3) порядок представле  ̂ оказываемой в электронном виде;

предоставлении муниципальной у с л у ,  ^  о6жалования решений и
4) порядок J  (осуУществЛяемых) в ходе предоставления

действий (бездействия), р оказываемой в электронном виде,
муниципальной 1 -3 .1  -  1-3.5 настоящего

5 ) сведения, указанные в j
Административного Ре™аменТа; 0 предоставлении муниципальной

6 ) примерную форму заявления о пр д
услуги, образец заполнения заявления. ^ ДОСТупности информации,

1.3.8. Для обеспечения уд стеНде при изготовлении
размещаемой на ™ ^oPM̂ 0™ °“ a „спольз^ется шрифт Times New 
информационных материалов для стенда и
Roman размером не менее 1 .



1.3.9. Консультации но вопросам 
услуги предОСТаВЛЯ“ ™ ставГениеЦИП̂ ниципальной услуги (далее
ответственным за пр д многофункционального центра, в том
Исполнитель), а также работ™к™ рег!аментирующих предоставление 
числе о нормативных правовых акта , ^  ставления муниципальной
муниципальной услуги, поряд' ^  муниципальной услуги, досудебном
услуги, сведении о ходе пр д ешений и действий (бездействия)

поступившим по электронной почте о регистрации запроса. Запрос
в течение 7  (семи) календарных дней со дня per р

вио п р = е - =
^ Г = Г ^ = о  осуществляться подробно и в вежливои

форме. „ пппжен начинаться с информации о
Ответ на телефонный зв пид телеф0Нный звонок, фамилии,

наименовании органа, в кот р я в ш е г о  т е л е ф о н н ы й  звонок.имени, отчестве и должности л и ц ^ и н я в ш ^  ^  может

В случае если ли“° ’ пр"™енные вопросы, обратившемуся должен
самостоятельно ответить на поставле Р можно получить
бь1ть сообщен телефонный н°“ еР’ предоставления муниципальной
необходимую информацию по вопросам пр д
услуги. «опросам предоставления муниципальной

1 3.10. Информирование по во р
услуги осуществляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование мунииипмьнои услуги У™®Р* Дкадастровом
расположения земельного участка или земельных у

плане территории. „^поставляется администрацией района.

С^ветственн^шЬ 3tT предоставление муниципальной услуги является

^ “ ^прещается требоватт
числе согласовании, необходимых^^
связанных с обращение авт,Рния муниципальной услуги является.

2.3. Результатом предоставл J  постановления администрации
- выдача (направление) „заяВИ™ жден„и схемы расположения

Охотского муниципального участков на кадастровом плане

4

Охотского муниципала-----  г- участков
земельного участка или земельных участк
территории;



- выдача (направление) — Г х
утверждении ехемы расположения земельного у 
участков на кадастровом плане территори ^ _  не 0олее , g

; BOCeM2^ \ Hr r r n ^ = 3—  об утверждении схемы 

земельного участка. акты, регулирующие отношения,
в°зннкаюп№е^в св«и^предоста^ением^униципа1Н>^^^У^У^^^^^ газета>,

1993, №237); р а й с к о й  Федерации (часть первая) от
- Гражданский кодекс Ства Российской Федерации,

30 11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства
1 9 9 4 , №32, ст. 3301); р„гсийской Федерации (часть вторая) от

- Гражданский кодекс Росс Российской Федерации,
26 01 1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства

1996, № 5, ст. 411); РоссийсКой Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ
(Собрат ^зжонодатетьства Российской ФедерЩИ^2МГ№^44^ст^4^47);

L l r зола2001’
№ 2 И ) ; *  ™ й закон от 1S.06.2001 № 78-ФЗ <0 землеустройстве»

- федеральный закон
^Российская газета*, 23 .06.2011, 2 - > 59_Фз « о  порядке рассмотрения

- Ф— Г л »  С е н е к о й  Федерации) (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2006, № 19, стЛОбО), 2 1 0 . ф 3  <об организации

. федеральный закон от 27Л7. 2̂U‘ сальных услу» (Собрание
предоставления государственных и мун ц
законодательства Р Ф , 2 0 1 0 , № 3 , с т  , ш  ф3<£й общих принципах

.  федеральный ^ к о н  от . „  р йской Федерации» российская
организации местного самоуправления
газета», 08.10.2003, № 202); п 2 _ф 3  ю  государственной

- федеральный закон от . ^  сделок с н и м )  (Собрание
регистрации прав на w !  № 30, ст. 3594);
законодательства Российской Фед р , 221-ФЗ <0 государственном
кадастр^недвижимсютш^обран^законодательства Российской Федерации, 

2 0 0 7 , №31, ст. 4017); 13 07 2015 Х° 218-ФЗ «О государственной

реги^трГиТ сГв—
н н в ^ = ^ Й ^ Г  ранйе законодательства Российской

Федерации, 27.11.1995, № 48 ctMSM) электронной подписи»
- федеральный закон от 06.04 и41 Л- о

(«Российская газета», 08.04.2011, № ),



-постановление Правительства
Г р а ц и и ,  01.12.2014, №

48, ст. 6861); Российской Федерации от 07.07.2011 №
- постановление Правительства заявлений и иных документов,

553 «О порядке оформления и преДС веннь1Х и (или) муниципальных
необходимых для пР ^ " Ядокументов.> (Собрание законодательства

и мунииипальнь,х услу:  («Российская газета», 02.07.2 ,  ̂ й федерации от 25.01.2013 №
- постановление Правительства Л х д а о и  # Д РДПИСИ при оказании 

3 3  «Об использовании пРосто J L  (Собрание законодательства
государственных и муниципальных У^У™ '
Российской Федерации, 04.02.201, 5 ^ с г  , 1 4  01.2015 № 7 «Об

- приказ Минэкономразвития Росси утверждении схемы

утверждении порядка и спосо °®a n° * a43eMeJIbHbIX участков на кадастровом 
расположения земельного у нии аукциона по продаже земельного
плане территории, заявлен Р ной илн муниципальной
участка, находящегося в государ закдючения договора аренды
собственности, или аУкц"°"а государственной илн муниципальной
земельного участка, на“ дя1" еГ ельном согласовании предоставления
собственности, заявления с. пред р нной или муниципальной
земельного участка, находЯЩе™°Я п Явлении земельного участка,
собственности, заявления муниципальной собственности, и
находящегося в государственн (или) земельных участков,
заявления о перераспределении земе ипальной собственности, и
находящихся в государственной частной собственности, в форме
земельных участков, находящих использоваНием информационно­
электронных документов а также требований к их формату»
телекоммуникационной сети Р ^ ,  правовой информации
(официальный интерне у
h t t p : / / w w w . p r a v o . g o v . r u ,  27.02.20 ); ^ ̂  27.11.2014 № 762 «Об

- приказ Минэкономразв схемы расположения земельного
утверждении требовании к П°ДГ°™ овом плане территории и формату
участка или земельных участков ка или зеМельных участков на
схемы расположения з е м е л ь н 0  J  подготовке схемы расположения 
кадастровом плане территор' учаСтков на кадастровом плане

да д а т - . г ;  •=£=■=
— i  г - -  ■ -

http://www.pravo.gov.ru


httP" c C ° « o r o  муниц’и п ^ ь

принятый реш ением С обР ™  46 (газета Ю хотско-Эвенская правда)
Хабаровского края от v
06.10.20005 №  125-126 (8702-87 и распоряжения земельными

.  П оложение о порЯДК ^ ственной (до момента разграничения) и 
ресурсами, находящимися в терриТории Охотского муниципального
муниципальной собст®®НН°  нием Собрания депутатов Охотского
района, утвержденно р 2g (Сборник муниципальных

п ^Г в” :  ^ — муниципального района Хабаровского края о. 

05.07.2009 № 3(26)2009). пеоечень документов, необходимых в
2.6. Исчерпывающий перечеи д у предоставления

^ответствии с нормативными правовыми
мунидапальной^у^га^^порядок^ихпреД О тавл^^^^^^^ заявителем, 

являются: „nwnpHHH схемы расположения земельного

, ” ” “ р"  
информация: ттт;гамич отчеСтво, место жительства заявителя

„

"
липа), а также государсТВ“ НЬ‘” есКОго лица в едином государственном 
государственной РегистраЦ™ нтР фикационный номер налогоплательщика, за
исипочёнием'случаев, если заявителем является иностранное юридичеек 

ЛИЦ0;- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный

участо , использования земельного участка ^земел Хмельного
образование которого предусмотрено схемой распол

к а д а с т р о в ы й  номер земельного участка, за исключением случаев, если

земельный участок предстоит °бРа“ ва" ’’ земельного учасТка;
- площадь, адрес (местопо перечень всех зданий, строении,
- сообщение заявителя, содержащ P  ̂ ^ отношении которого

сооружений, РасподоЖеННЫ 3 " “ ^хемы расположения, с указанием (при их 
Г— " в и т ^ Ркадастровых (инвентарных) номеров и адресных

°РИеНТ очтовы й  адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем;



.  один из способов получения р е з у л ь т а т о в  рассмотрения заявления;
- согласие на обработку персональных данных,

подп^сТ*заявителями п ^ " л я  д а т а ^
2.6.1.2. Схема расположения земельного участ 

участков на ™ астрОВ°МпХ^вТни™ Гполномоченным заявителем лицом к 
заявлению прш^ается докум^т^ подтверждающий полномочия лица на
осуществлениедейсгви

межведомственного взаимодействия, для предоставления у

услу™: F пиного государственного реестра юридических лиц (для. выписка из Единого государ ^  Единого государственного
заявителей - юридических л ц' ’ лей (для заявителей -

реестра индивидуаЛВ™ * имаХ ; й )  - выдаются федеральной налоговойиндивидуальных предпринимателей)
службой (территориальными органами* естра недвижимости (далее -

- выписка из Единого rocyW CTBe™°™rP̂ aaHHb,x правах на объект 
ЕГРН) об основных хараетериС™К“ мИелХ м  участке, или уведомление об

” ^ " р Г и Г е ! ^ ^ ^

п Г а З Т ед а Р ^ ь н о Г сТ у ж б ы  государственной регистрации, кадастра и

картографии) по Хабаровскому краю; основных характеристиках и
выписка из ш г п  лтягтпк или уведомление об

зарегистрированных правах над 3е" ельН ются филиалом Федерального

отсутствии запраш иваепМ̂ нС0Вге0Де упреждения «Федеральной кадастровой 
Г а Т о Г д а ь н о й "  бь, государственной регистрации, кадастра и

картографишпо Хабаровскому краю^ ных документов размещена
2.6.4. Информация о преДоставД™

на Е д и н о м  п о р т а л е  в разделах^ ме казанных документов не является
Н е п р е д с т а в л е н и е  3̂ ™™д™J  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  

основанием для о т к а з а  в прсдос— ии У ^  к нему документы в
2.6.5. Заявитель no« a”  твеНном обращении, посредством

администрацию района пр ~ иенТр или с использованием
п о ч т о в о й  связи, через многофункциональны^^юшр и ^   ̂ ^

Г  ал и Н Д и ^ о ^

I , : . » 1 -
электронного документ.a ^ которым не ограничен
— Г м ^ Г л и ц ,  включая Порт» и Единый портал, направляются
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отсканированные оригиналы докуме"™®и
2Л. Запрещается требовать от ' ии или осуществления
- представления Д°кУ«е»™ лен„е которых не предусмотрено

действии, пРедста“ е™евьши а1сгами, регулирующими отношения,
нормативными прав муниципальной услуги;
возникающие в связи с пр д информации которые в соответствии с

. представления документов и Р ряже„ии органов,
нормативными правовыми ^   ̂ организаций, участвующих в
предоставляющих услу ’ Рючениш документов, указанных в части 6

предоставлении услуг, з ->7 07 9010 № 210-ФЗ «Об организации
7  федерального закона от 2 /.U / .2

^ ^ г т ю у д а ^ ^ И в М ^ п а л ™ ^ . ^ ^  ^  

предоставлениямуниципальной услуги, действующим законодательством не

п р е д у с м о т р е л о ^  ^  приостановки рассн0трения заявления об

утверждении схемы расположения зем“ ь"°™' страцию района заявления
У 2.9.1. Если на момент поступления в > Д « ™ ™ тка ̂  рассм01рении 
об утверждении схемы расположен!и лицом схема расположения
находится представленная ране дру ьных уЧаСтков, образование
земельного участка и местоп°™*™ ЧаСТИЧНО или полностью совпадает,

г : . т „ " . » ” . -  " - р. . ™  —

направленной схемы расположения 3̂ ельНОГ<Э0^ ований для отказа в
2 10. Исчерпывающий перечен  

предоставлении муниципальной услуги влении му„ „ ципальной
2.10.1. Основанием для отказа в р

услуги является: „асположения земельного участка ее форме,
- несоответствие схе р вке которые установлены в

формату или требованиям к ее Д ного кодекса Российской
соответствии с пунктом 12 статьи и л и

Федерации; местоположения земельного участка,
-  п о л н о е  или частичное сов Д схеМой его расположения, с

образование которого предусгл ^  образуемого в соответствии с ранее 
местоположением зе™е^ НОГ° ^  ии с х е м ь 1  расположения земельного
принятым решением об утвержден*
участка, срок действия которого не истек участка с нарушением

■  - ’ • ‘ г ,  ”  г — « « —предусмотренных статьей
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требований к образуемым земельным ̂ а с т к а м ^  з е м е л ы ю г 0  учасхКа

- “ “ и Г т у  планировки территории, землеустроительной
^ Р:е Г а Г п о л о РжениУю об особо

■  Г Г —  ■ ■ *—

Заявитель вправе повторно основанием для
документами после устранения °  ’ и  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги, при
— й С Г и ^ = Вс ^ Д — L  муниципальной услуги

является дата услу™ осуществляется

бесплатно. _ оп(,ныи муниципальной услуги подлежит
2.12. Заявление о предоста у пунктом 3.2 раздела 3

регистрации в день поступления в соответствии у
настоящего Административного Р®™™е которых предоставляется

2Л3. Требования ,; npB„eMa Ж ителей, размещению
муниципальная услуга, У fi мультимедийной информации о
и оформлению визуальнои, текстово j

предоставлении мУниЦИП^ " Н̂ Л̂  муниципальная услуга,

— — ■
иди искусственное^вещен^. ^ предос„ ся Му„иц„пальная

услуга, отводятся места ожидания и ПРИСМ* ^ с Г  стульями. Количество мест 
У М еста ожидания заявителей нагрузки и

ожидания заявителей опреде^  здании но не может составлять менее
возможности для их размещения в здании, но

трех мест. -  оргаНизованы в виде отдельных
М еста приема заявителей могу р отдельных рабочих

муниципальной услу™, об возможностью доступа к
печатающим устройством ПЯННЫх
необходимым информационным базам дан льтимедийная информация о

2.13.3. Визуальная, текстова га^ рТ1Тяется На информационном
предоставлении муниципальной услуг*^ сайте администрации
стенде, Едином портале, Портале и oip ц

^ О ф о р м л е н и е  визу—  « Й Е Г

Г Г “ зритГь”  слуховому восприятию этой информации
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гражданами. качества муниципальной услуги, в том
2 .14. Показатели доступное ^  должностными лицами при

числе количество взаимодеиствии з ^ ^  продолЖительность
предоставлении^муницип^ьно д качестю предосхавления

муниципалноиус^ги — я: ,  услуге; предоставления

.  возможность получения ™ ф° Р“ са“ользованием информационно- 
муниципальной услуги, в том числе
телекоммуникационных муниципальной услуги;

" “ Г Г Г Г ~  д, ™ » ~  ■ "Р .— ™

муниципальной услуги. Ля с должностными лицами при
2.14.2 . Взаимодеиствие заявителя с ^

предоставл^нии^уницигшшю^услуп^^редус £ заявлением Q

предоставлении — “  Г м ^^л у чеи и н  заявителем результата

предоставления муниципальной УСЛУ™. я ( е г 0  представителя) в
Непосредственное f  я "  льным (осуществляется по

администрацию района может осуЩествляться посредством
усмотрению заявителя), взаим "  . ональный центр.
почтовых отправлении и чеРе взаимодействий не должна превышать

Продолжительность каждого из взаимод
15  (пятнадцати) минут. учитывающие особенности

2.15. Иные требования,_ в то оф у Нкциональном центре и

предоставления “ > ™ ципалЬН0И У „альной услуги в электронной форме 
особенности предоставления в многофункциональном

2.15.1. Предоставление мун— ьнЬ„  дейстаующег0

центре осуществляется в с00тветСТ F0KHa>j согласно которым
законодательства по — " ^ ^ у щ е с т в л я е ^  после однократного 
предоставление м у н и ц и п а л у щим заЯвлением, а взаимодеиствие с
обращения заявителя с со у многофункциональным центром без
администрацией района ос>™ соглашением о взаимодействии,
участия заявителя в с00тветс предусмотренных для предоставления

Прием от заявителя документов, предусмотренных

многофункционального центра w w w jd ia Z L p i-
2.15.2 . Обеспечение:



тт̂ й К сведениям о предоставляемой муниципальной

„ „  ... ........ w ™  ■ едн™

т :  — = = М ^ Т “ » Г
получения муниципальной услуги,

" в о з м о ж н о с т и  получения заявителем сведений о ходе предоставления 

— граждан в соответствии

С BeHc3B̂ ^ ^ ? aK̂ ^"^g^pe^TC TBeH H 0̂ 0̂ ) l0c ^ n a HHHH^anHA0B к месту

предоставления муниципальной^лу™’ стойкие расстройства функции
- сопровождение инвалидов, имеющие.стой р и в

зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им

7 = ^ = и я  муниципальной услуги собаки-

проводника при наличии паспорта.на°°б“^ ^ ^ “ *Н̂ до„ении барьеров,
м е ш а ю ” SST Г и “ ° = Г й  ДуслугиР иаРавне с другими

лицами.
1 Гостав последовательность и сроки выполнения
3‘ С админ5^ативных процедур (Деинс™ *)’ 

требования к порядку их выполнени

3 1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя

схемы расположения

земельного участка и прила. а т ы х  к н^му дая предоставления

'  3Х о й % Г у г Г и  надодащихся’ в распоряжении государственного 
муниципальной услуги собственной инициативе;
— ов,  являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги пооцедур приведена в блок-
Последовательность Административному регламенту,

с х е м е  в приложении К  заявления об утверждения схемы

р а с п о л ^ — ^ £ Г = р = = Г я в л я е ТСя

документов (в случае пр Д ОМОЧенным заявителем лицом),
инициативе либо к нему Г = — ^

(подаются) заявителем "^^астоящетоАдмннистрэтивногорегламента. 
2.6.5 по? Г - г б т =  за выполнение административной процедуры
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является секретарь приемном админис^ а̂ ™ ^  "гаемь1Х к нему документов в
3.2.4. При по= „ „ „  з— = =  Д ормационно_

—  — o t Z  сете, „  —

: / hZ h—  ^ а н д Г а д м и н и с т р а ц ™  района, уполномоченный
п р и н и Ма . = Д— ы , передает  дая

регистрации^секретарю^^^В° я̂ е^ д Дз ^ ^ ^ и е И(уведомление) о приеме

соответствующ их документов. документы регистрируются в
3.2.5. Заявление и прилагаемые к: немуг д а у м »  р ш

день их поступления^в адми™с^ аЦ'™ нижнего поля регистрационного

= 1 сЛИу ^ а Г е з а я в л е н и е  и
3.2.6. В течение одного рабочего дня со дня регис у ц

прилагаемые к нему документы про°цедуры является регистрация
3 2.7. Результатом административно р Комитет.

заявления и прилагаемых к н е м у д л я  предоставления
3.3. Запрос и получение доку ^  ^ распоряжении государственных

муниципальной услуги, собственной инициативе
органов и не представленных заявите ной процедуры является

3.3.1. Основанием для начала админ^ ™ * ени/ и прилагаемых к
поступление в Комитет зарегистрированного заявления р

нему документов. ппппппится в случае, если заявитель по
А Д М и н и с^и вн ^  п ^ д а д д а  аР д  документ(ы), указа„„ Ые в пункте 

собственной инициат F „„лпминистоативногорегламента.
2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2  нас“ стративной процедуры

3 3.2. Ответственным за выполнени д

является Исполнитель. П~ , ИР межведомственных запросов в орган,
3.3.3. подготовка услуги, на предоставление

участвующий в предоставл У 2 6  раздела 2 настоящего
документов, указанных в пункте 2ЛЗ W  одного р а б о ч е г 0
Админис^тивиого рт™ ш ен ^,га^ ^ ого заявления „ Комитет „

соответствии с ^ебоваш и ^ ^ о в а н и ш ^ е д и н о й  системы
При направлении запроса вия запрос формируется в

" Г р Г н Г в Г и 0 п = = я  злектронной подписью уполпомочениого 

должностного л„ца.нты  ̂ полученные п 0  межведомственному запросу, в день

их П°СззП5 6 рез^^ето^Тад^инистр^^№0^^т1Юцедуры^явмет1  ̂Пу^ ^ ^ И̂

" щ и х с ’я ГраспоДрИяжёнииЛгосударственных органов, не представленных
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заявителем ^ ^ щ э т а ^ С н а п р а в л е н и е )  заявителю документов,

паюнтихгя результатом предоставления муниципальной услуги  являю щ ихся^езуванием ^  административной процедур» является

получение Исполнителем документов, указанных в подпункте 2.6.3 пун 
2.6 раздела 2, необходимы х для предоставления муниципальной услуг .

- п р и  отсутствш Госнований, установленных подпунктом ^ п у н к т а  

2.10 раздела 2 настоящего А д м и н и ^ — , с х е м ы

кадастровом

плане территории; и предусмотреннь1Х подпунктом 2.10.1 пункта

: оУ ”  н е  позднее одного дня со дня их подписания направляются

— ^ 2  б‘з°
д е с я т и ; н Па° ^ я ” м Х с Т а ™ в ~ г л а м е т а.
пункта 2.6. р Д административной процедуры является выдача

(направление) заявителю документов, являющихся результатом

П̂ Д°^ ^ ^ д н и т е л С 1Ис И1̂ з у ^ т а т ^ ГИисп(^^Щ И ^^^нш 1И папьнойа^услуги

Г у ”  " ™ м Т н 1 ~ н к е т ы  удовлетворенности качеством и

доступностью  получаемой в многофункциональном
3 5. Выполнение административных проц дур о^ и м о действии

0п^а r гпптветствии с соглашением о взаимодеиствии,
™  ^ “  многофункциональным центром и администрацией 

района.

4. Формы контроля за исполнением  
Административного регламента

4 1 Контроль за исполнением настоящего Административного

Р“ т ^ е”

^ ш ш и стр ^ ти в н ого  “ регламента и иных нормативных правовых актов,



устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ^ р е ш е н и й  ^ ' “ ^ “ Г п ^стГ вл ен и я муниципальной

т „ ,  —

документов, связанных с предос предоставления муниципальной
4 '% Г е Г Г я :" л ж н Иостн1 ” и администрации района и 

« т а  пТсредством проведения плановых и внеплановых проверок.
Плановая проверка проводится не реже °®н0™ В ™ м жалобам наБнеплановы^ ^ о в ^ к и  провод^^^по^поступивш ^ ДОЛЖНОСТНого

ГиГлГбо^Тиципального служащего на основании рещения должностного 

лица администрации района. меоопоиятий должностными лицами
а д м и н ^ н Г ^ Г  иК° =  указания по устранению
выявленных.нарушенийЫ ^нтролируется иЦ ^ ° ™ ^ лении) неПравомерных

4.5. Лица, виновны  ̂ Р ппрппставления муниципальной

— . .  - 7 —
граждан, их объединении р пайона при предоставлении
открытости Деяте^ ТИ граждан, их объединениями и
муниципальной услуги, по у ПОСТОвеоной информации о порядке
организациями актуальнойполной и Достойней,
предоставления муниципальной у У 
досудебного (внесудебного) рассмотрения жало .

служащего, принятые (осуществляемые) ими в ходе р д  

МУНИЦ“Г зГ вителЛь может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

“ ^ “ нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении
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правовыми актами Хабаровского ц>ая, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги,

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
” и м „ Т ь 1 7  н о р м а т и в н ы м и  правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными

пРавовЫ|р"б̂ ванне’ с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации нормативными правовыми актами Хабаровского края,

MyHMU— m Z Z Z Z Z aM̂ o m , должностного лица либо
муниципального служащего в исправлении дощ щ еняш олечаш  иошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлении.

5 3 Жалоба подается в администрацию района.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в

электронной форме и должна содержать.
- наименование администрации района, должностного лица 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых

°бЖШ1.Уф1милию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а гакжс номер номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации района, должностного лица или муниципального служащего, 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) администрации района, должностное’ и™
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, л

КОПИИ5.5. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя, »  
направлена по почте, при помощи факсимильной связи, р
многофункциональный центр, с использованием _ информационно­
телекоммуникационной сети (Интернет), официального сайта 
района, Единого портала и Портала, указанны в разделе 1 настоящего

5 6  Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит 
регистрации в день поступления и рассмотрению должностным лицом
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администрации района в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее

Р6Г В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя или в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно
следующих решении-ь в ^  ^  в форме отмены при„ЯТОго

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
^  ю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами,
а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы. _ ,
58 В случае если поступившая в администрацию района жалоЬа 

должна быть рассмотрена должностным лицом другого органу 
предоставляющего муниципальную услугу, она подлежит перенаправлени

в ес]ш°н жшюбе не указаны фамилия заявителя -  физического
лица или почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен
ответ ответ на обращение не дается.

Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его
подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит
направлению в государственный орган в соответствии с его *омп“ н

Ж алоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи)
дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка
обжалования данного судебного решения.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензур 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица или муниципального служащего, а также членов его 
семьи, администрация района вправе отказать в удовлетворении жалобы и 
сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Т с л у ч а е  если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалобы  
сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддают

прочтению  ̂ ^  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые дов д 
или обстоятельства, должностное лицо администрации района^ вправе 
принять решение об отказе в удовлетворении жалобы при условии,



-жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в 

администрацию вопроса не

может^быть^да^бет ^^^^^^^^^здяиигел^^сёх'бща^гся^о
= = Г = ^ ” = =  в -  вопроса в связи

СНеТ с С” ™Рп р ~ р Г ^

документы, °  ответ В̂ Ирез5Ш ьтэта^^^с 1̂ т ^ н ^  жш1обы

= =  I-™ -Г ^ ,Ф=  " Н~ -
соответствующ его решения. результатам рассмотрения

* 11 R случае установления в ходе или по резулы<иаг F г_£' — — Г 7 = -=
ESS-SS-» — °~" ■ ■5.12. Информирование заявителем о порядке п°Дач ^ нястоящего 

С 1 Ьё и т а Х Ти” и р о З :Ко пУо“ ;™ :в л Г и я  муиипипальиой

УСЛУ™ЛЗ. Действия (бездействия) и реш ена
ходе предоставления муниципальной у у ^  обжалованы в судебном

Рп Г ^ е Т с о Р— Т е  д е й с тв и и * . законодательством Российской

Федерации.



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  

(Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане 
территории)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

БЛОК СХЕМА

;5 S E 3 5 3 s & —

Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления услуги

Рассмотрение заявления и документов на 
соответствие требованиям законодательства

Соответствует требованиям

Направление 
межведомственных  

электронных запросов

___________ i _________________
Подготовка постановления об 

утверждении схемы

Выдача заявителю 
постановления об 

утверждении схемы 
расположения земельного 

участка

I
Не соответствует 

требованиям

Подготовка 
мотивированного отказа

Выдача заявителю 
мотивированного отказа


