
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  
ОХОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

t/ZO'
р.п. Охотск

рб  административном регламет|те предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Порядком разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением 
администрации Охотского муниципального района от 15.08.2011 № 324, 
администрация Охотского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений 
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных 
правовых актов Охотского муниципального района Хабаровского края.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

Г лава района
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УТВЕРЖДЕН

постановлением 
администрации Охотского 

муниципального района 
Хабаровского края

от 02. / / ,  22fО № ^*20

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ р е г л а м е н т

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет порядок, 
сроки и последовательность административных процедур (действий). при 
предоставлении муниципальной услуги «Предоставление -^ф^дений 
информационной системы обеспечения градостроительной Деятейьности» 
(далее -  муниципальная услуга), порядок взаимодействия .между 
структурными подразделениями (органами) администрации Охотского 
муниципального района (далее -  администрация района), их должностными 
лицами и муниципальными служащими, порядок взаимодействия с 
заявителями, иными органами государственной власти и органами местного 
самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной 
услуги, а также порядок осуществления контроля и досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
физические и юридические лица, обратившиеся в администрацию района с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

От имени заявителя могут выступать лица, имеющие Тф£ое в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о порядке прёдосТДМёййй 
муниципальной услуги

1.3.1. Сведения об администрации района: J
местонахождение: Российская Федерация, 682480, Х абарЬ вдй Ш ^^^ 

Охотский район, р.п. Охотск, ул. Леница, д. 16; !" ^
адрес электронной почты: administr@oxt.kht.ru; , ^

. . ■ ' /^судебного

■■::п;пнпальуюи
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адрес официального сайта администрации района в информационно­

телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admohotsk.ru (далее -  
официальный сайт);

телефон/факс приемной: (42141) 9-14-72;
график работы: понедельник с 09.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до

14.00 часов), вторник - пятница с 09.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до
14.00 часов).

В предпраздничные дни продолжительность времени работы 
сокращается на один час.

1.3.2. Сведения о комитете по управлению муниципальным 
имуществом Охотского муниципального района (далее -  Комитет):

местонахождение: Российская Федерация, 682480, Хабаровский край, 
Охотский район, р.п. Охотск, ул. Ленина, д. 16, каб. 13;

телефоны: (42141) 9-24-98, 9-20-75;
график работы: понедельник с 09.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до

14.00 часов), вторник - пятница с 09.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до
14.00 часов).

В предпраздничные дни продолжительность врфмЬ^'^^йбЬта! 
сокращается на один час. ' v

1.3.3. Сведения об администрации района и Комитете размещаются:
- на информационном стенде в помещении по месту н ахо^ец и я

администрации и Комитета; ''
- на официальном сайте администрации района; ' ,i5V
- в региональной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг Хабаровского края» http://pgu.khv.gov.ru (дййеё; -  
Портал);

- в федеральной государственной информационной системё /<ЁДйЙйи
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
www.gosuslugi.ru (далее -  Единый портал). • ‘

1.3.4. Информация о месте нахождения, почтовых адресах, контактных 
телефонах, адресах электронной почты, графике работы участвующего в 
предоставлении муниципальной услуги государственного орЫй^' ь-  
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и ка^тб^ШфйЙ 
(ее территориальных органов) размещена на Едином портале ц„ на 
официальном сайте указанного органа в ййфбркаЬйбййб- 
телекоммуникационной сети «Интернет».

1.3.5. Информация о местах нахождения, номерах тёДёфойбЬ и
графиках работы краевого государственного казенного учрёХсДений 
«Оператор систем электронного правительства Хабаровского края, 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - многофункциональный центр), ёгб ф^ййШхбй, 
в которых организуется предоставление муниципальной услуги, ргйМёЩена 
на официальном интернет-портале многофункционального центра 
www.Mhu27.pd). ' " '"

http://www.admohotsk.ru
http://pgu.khv.gov.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://www.Mhu27.pd
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Центр телефонного обслуживания населения многофункционального 

центра: 8-800-100-42-12; адрес электронной почты многофункционального 
центра: mfc@adm.khv.ru.

1.3.6. Информацию по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители 
могут получить:

- по телефонам Комитета;
- по письменным запросам в адрес администрации района, в том числе 

по электронной почте;
- при непосредственном обращении в Комитет;
- на Портале;
- на Едином портале;
- через многофункциональный центр.
1.3.7. Исчерпывающая информация о предоставлении муниципальной 

услуги размещается на Едином портале, Портале, официальном сайте 
администрации района, информационном стенде по месту нахождения 
администрации района и Комитета и содержит следующие сведения:

1) порядок предоставления муниципальной услуги в текстовом виде 
или в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм йрокб^ДёйЙЙ 
административных процедур;

2) порядок информирования по вопросам предоставления
муниципальной услуги;

3) порядок представления сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, оказываемой в электронном виде;

4) порядок досудебного (внесудебного) обжалования реШёнйй’" й 
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе оказываемой в электронном виде;

5) сведения, указанные в пунктах 1.3.1 -  1.3.5 настоящего
Административного регламента;

6) примерную форму заявления о предоставлении муниципальной
услуги, образец заполнения заявления. : ‘ ; ' 1

1.3.8. Для обеспечения удобства и доступности информации,
размещаемой на информационном стенде, при изготовлений 
информационных материалов для стенда используется шрифт Tiines New 
Roman размером не менее 14. - '' ~

1.3.9. Консультации по вопросам предоставления муйЙДШМШбй 
услуги предоставляются муниципальным служащим Комитета, 
ответственным за предоставление муниципальной услугтй'''''^ДШСВё-'‘‘:'~- 
Исполнитель), а также работником многофункционального центра, в том 
числе о нормативных правовых актах, регламентирующих прёдоб^айЙёНйё 
муниципальной услуги, порядке и сроках предоставления муНйцШШкНой 
услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, ДЬЬ^ДёбйоМ 
(внесудебном) порядке обжалования решений и действий (безДейбТВйя) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должцосТйЬ# лиц и 
муниципальных служащих.

mailto:mfc@adm.khv.ru
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При консультировании по письменным запросам или запросам, 
поступившим по электронной почте, ответ на запрос направляется заявителю 
в течение 7 (семи) календарных дней со дня регистрации запроса. Запрос 
подлежит регистрации в день его поступления.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения 
информирование обратившихся по интересующим вопросам предоставления 
муниципальной услуги должно осуществляться подробно и в вежливой 
форме.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, 
имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

В случае если лицо, принявшее телефонный звонок, не может 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен 
быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить 
необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.

1.3.10. Информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. ■ - ^

2. Стандарт предоставления муниципальной уСлуйГ "

2.1. Наименование муниципальной услуги -  предоставление ёйёде'н'йй 
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. "

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией
Ответственным за предоставление муниципальной услуги является

Комитет. ' ”
Запрещается требовать от заявителя осуществления Дейетвий^ 6 !той 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услугии 
связанных с обращением в иные органы и организации. ’ " " <

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги яв^яетсйг ' ' ''̂ "
- выдача (направление) сведений, содержащихся в инфЬрмаЦйОнной

системе обеспечения градостроительной деятельности (далее -  ; "
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги -  "в'
(тридцати) дней со дня поступления заявления в администрацию района.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: :

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 
№ 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации V бЗ:Ь 1.2065^ 
№ 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общМ п^ЙЙ^Йах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

• ТОТ ycrij'Ti'i И
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- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 02.08.2010, № 31, 
ст. 4179);

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
16.02.2009, № 7, ст. 776);

- постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 
363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 19.06.2006, № 25, 
Российская газета, от 29.06.2006, № 138);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» 
(Российская газета, № 162, 27.07.2006);

- Приказ Министерства экономического развития и торговли 
Российской Федерации от 26.02.2007 № 57 «Об утверждении методики 
определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» 
(Бюллетень нормативных актов федеральных органов исп6дййтёЛ£НрЙ 
власти, 07.05.2007, № 19, Российская газета, 16.05.2007, № 1 0 1 ) ; ; 5

- Устав Охотского муниципального района Хабаровского щ ая,
принятый решением Собрания депутатов Охотского муницШ щ ^нрМ да^6н| 
от 16.05.2006 № 46 (газета «Охотско-эвенская правда» от 06.10.2()р5> 
126(8702-8703). : Федерации,

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необ^р^ццщ  , э 
соответствии с нормативными правовыми актами для прёДбе^аЙДейМ 
муниципальной услуги, и порядок их представления

2.6.1. Документами, подлежащими представлению заявителей; 
являются:

а) заявление, примерная форма которого приведена в лфйДбйёййЙ*]^ ! 
к настоящему Административному регламенту;

б) документ, подтверждающий право заявителя на получение сШ йёЙй; 
содержащихся в ИСОГД бесплатно (для случаев, предуЬмЙ^Ш ЙЙ 
федеральным законом), либо документ, подтверждающий внёсеЙЙё'ЙЙЙ^ за 
предоставление сведений, содержащих в ИСОГД (копия 
поручения с отметкой банка или квитанции установленной ф ф й й 5 ;,л^''ч,'‘’^ '''

2.6.2. В случае подачи заявления уполномоченным заявителем лицрм к 
заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия Лица" на 
осуществление действий от имени заявителя.

2.6.3. Документов, запрашиваемых в рамках инфбрЙа^йфйбЙр
межведомственного взаимодействия, для предоставления муниципальной* в мах вуслуги не требуется.

2.6.4. Заявитель подает заявление в администрацию рай6Йа*(йрт 
непосредственном обращении, посредством почтовой связи, через 
многофункциональный центр или с использованием инфорШЦЙбШо- 
телекоммуникационных сетей, доступ к которым не о ^ а ш р е ^

в-к-:: сведений;
'■■'.'Г
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определенным кругом лиц, включая Портал и Единый портал.
В случае использования почтовой связи направляются копии 

документов, заверенные в установленном законодательством порядке.
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме 

электронного документа с использованием информационно­
телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен 
определенным кругом лиц, включая Портал и Единый портал, направляются 
отсканированные оригиналы документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
услуги:

- установленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации запрет в предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД;

- отсутствие запрашиваемых сведений в ИСОГД.
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно 

илизаплату.
Бесплатно сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, 

устанавливается муниципальным правовым актом администраций райошГ *л
2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услугй ^подлежит 

регистрации в день поступления в соответствии с пунктом 
настоящего Административного регламента.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоЙайШеГМ 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
предоставлении муниципальной услуги .........

2.10.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная урдущ. 
должны соответствовать санитарным правилам и нормам, иметь еёхеё^йёйШё 
или искусственное освещение.

2.10.2. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, отводятся места ожидания и приема заявителей.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями. Количество мест 
ожидания заявителей определяется исходя из фактической' НЙ^^зШ й 
возможности для их размещения в здании, но не может составлять менее 
трех мест. ^

Места приема заявителей могут быть организованы в вйДё б¥дёд1йЬ1х 
кабинетов, а при отсутствии такой возможности -  в виде отделййьй' ]рао6йЙХ 
мест для каждого специалиста, участвующего в прёдоётЙлёйий 
муниципальной услуги.

Рабочие места специалистов, участвующих в прёдоййЙЙёЙйи 
муниципальной услуги, оборудуются персональным компьютером * с 
печатающим устройством и обеспечиваются возможность^ "г . & 
необходимым информационным базам данных.

2.10.3. Визуальная, текстовая и мультимедийная йНфбрМацШу'б 
предоставлении муниципальной услуги размещается на йНфорМййкбйШЙ

мест



стенде, Едином портале, Портале и официальном сайте администрации 
района.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
гражданами.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

2.11.1. Показателями доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

- открытость информации о муниципальной услуге;
- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно­
телекоммуникационных технологий;

- своевременность предоставления муниципальной услуги;
- точное соблюдение требований законодательства и настоящего 

Административного регламента при предоставлении муниципальной услугй;
- вежливость специалистов, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги. . ..
2.11.2. Взаимодействие заявителя с должностными;лаца^ЙГ^Щй

предоставлении муниципальной услуги предусматривается: Ч; г 'У'чл~!*л л
- при непосредственном обращении заявителя с заявлением о

предоставлении муниципальной услуги; ; % • *
при непосредственном получении заявителем результата 

предоставления муниципальной услуги.
Непосредственное обращение заявителя (его предйавй^Рйя) " в 

администрацию района, не является обязательным (осуществляется по 
усмотрению заявителя), взаимодействие может осуществляться посредством 
почтовых отправлений и через многофункциональный центр,

Продолжительность каждого из взаимодействий не должна ЦрёВйшаТь 
15 (пятнадцать) минут.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие ’ особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональйоЙ^йШ ^^Й 
особенности предоставления муниципальной услуги в электрРННОй'форй^ ;

2.12.1. Предоставление муниципальных услуг в м н огоф ун ^й бИ Й ^М  
центре осуществляется в соответствии с требованиями действующего 
законодательства по принципу «одного окна», согласйб'1 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного 
обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимоДёйстЬйе Ь 
администрацией района осуществляется многофункциональным центром без 
участия заявителя в соответствии с соглашением о взаимодействии;^ *

Прием от заявителя документов, предусмотренных для предоставления 
муниципальной услуги, и выдача заявителю документов, предусмотренных 
по результатам предоставления муниципальной услуги, ocy^CtbM e'fck

7
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структурными подразделениями многофункционального центра, адреса, 
справочные телефоны которых приведены на официальном интернет-портале 
многофункционального центра www.M(bu27.pcb.

2.12.2. Обеспечение:
- доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной 

услуге на официальном сайте администрации района, Портале и Едином 
портале;

- возможности подачи заявителем документов, предусмотренных для 
получения муниципальной услуги, с использованием Портала и Единого 
портала;

- возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- обработки и хранения персональных данных граждан в соответствии 
с действующим законодательством о персональных данных;

- условий для беспрепятственного доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им ПомОЩй 
предоставления муниципальной услуги; *" ‘ *' 'v ' ‘ ^

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки -  
проводника при наличии паспорта на собаку -  проводника;

- оказание Исполнителем помощи инвалидам в преодолений ^й^ьЩб^ 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с Другййй 
лицами. ............... •;v ~г -- f  у. ' „ . ' w i i . i n i A  r L i J  .

3. Состав, последовательность и сроки выполнения - 
административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципадьрщя
услуги и прилагаемых к нему документов от заявителя, определение общего 
размера платы за предоставление муниципальной услуги или . принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги бесплатно; _, ‘

- подготовка и выдача (направление) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в 
приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, •

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов от заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию района заявления и прилагаемых к нему 
документов (в случае предоставления их заявителем по собственной 
инициативе либо подачи заявления уполномоченным заявителем лицом).

3.2.2. Заявление и прилагаемые к нему документы направляются
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(подаются) заявителем в администрацию района в соответствии с пунктом 
2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.2.3. Ответственным за выполнение административной процедуры 
является секретарь приемной администрации района.

3.2.4. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в 
электронной форме с использованием информационно­
телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен 
определенным кругом лиц, включая Портал и Единый портал, 
муниципальный служащий администрации района, уполномоченный 
принимать такие документы, в день поступления:

распечатывает соответствующие документы и передает для 
регистрации секретарю приемной администрации района;

- формирует и отправляет подтверждение (уведомление) о приеме 
соответствующих документов.

3.2.5. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в 
день их поступления в администрацию района посредством проставления на 
первом листе заявления в правой части нижнего поля регистрационного 
штампа с указанием даты регистрации и порядкового номера. ' w

3.2.6. В течение одного рабочего дня со дня регистраций; Заявлё'ййЬ и
прилагаемые к нему документы передаются в Комитет. '

3.2.7. Результатом административной процедуры является регис^ация
заявления и прилагаемых к нему документов и передача их в 1

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры йвМетбя

получение заявления и прилагаемых к нему документов. '  ̂ " "" '2
3.3.2. Исполнитель рассматривает заявление и п р и л а г а е м Ш ^ й ё ^

документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. ' ' - ■ ■

3.3.3. При наличии оснований, перечисленных в подразделе 2.7 
настоящего Административного регламента, Исполнитель готовит йисШмб 'Ш 
отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее -  письмо).

В письме об отказе указываются причины, послужившие бёйойШйей 
для отказа. ;•

Письмо об отказе подписывается руководителем 
направляется заявителю почтовым отправлением или в форме электронного 
документа с использование информационно-телекоммуника:циоййШ"6ё^'ей^ 
доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц, включая Портал, 
Единый портал. '

3.3.4. При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги 
Исполнитель определяет общий размер платы за предоставление 
муниципальной услуги или принимает решение о предоставлений Сведёййй 
бесплатно в соответствии с федеральными законами.

Максимальный срок выполнения ' административйой'у" )^ ц е ^ > )м  
составляет 3 (три) дня.

3.4. Уведомление заявителя об общем размере платы за предоставление



муниципальной услуги, номере и дате регистрации заявления на 
предоставление муниципальной услуги.

Уведомление подписывается руководителем администрации района, 
направляется заявителю почтовым отправлением или в форме электронного 
документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, 
доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц, включая Портал, 
Единый портал.

3.5. Прием и регистрация документа, подтверждающего внесение платы 
за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД.

Основанием для начала административной процедуры является 
представление заявителем в Комитет документа, подтверждающего внесение 
платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, в случае если 
предоставление муниципальной услуги осуществляется за плату и указанный 
документ не был представлен вместе с запросом.

Исполнитель регистрирует документ, подтверждающий внесение платы 
за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, в день его 
поступления.

3.6. Подготовка и выдача (направление) документов, ДйШМщихЙЙ 
результатом предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедур'ь! яйМё^Ьа
принятие решения о предоставлении сведений, содержащихся в ' ЙСОГД 
бесплатно или регистрация документа, подтверждающего внесёййё ЙЯЯгы 3d 
предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД. 1 ; ' 1 '' "" ’

3.6.2. Исполнитель подготавливает сведения, содержащиеся в разделах 
ИСОГД, на бумажном и электронном носителях. Сведенйя''''Ж ’(311:Й'’'4Ш 
бумажном носителе подготавливаются в двух экземплярах.

Сведения, содержащиеся в разделах ИСОГД, поДйис11ЙШ1,Ьй 
руководителем администрации района, направляются заявителю поч¥оййй 
отправлением или в форме электронного документа с испоЛБЗОЁДнйёй 
информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к КРЙЭрш! ' йё 
ограничен определенным кругом лиц, включая Портал, Единый портал.

3.6.3. Исполнитель информирует заявителя о ..йбдМтШкё
администрацией района документов, предусмотренных пунктом '3.62., ЛЮ 
электронной почте, указанной в заявлении и (или) по телефону в день их 
подписания. .......... .

3.6.4. В случае невозможности получения заявителем (его 
представителем) документов, предусмотренных пунктом ’ ’3:6й̂ - 
администрации района, указанные документы не позднее одного Дня сО ДНЯ 
их подписания направляются заявителю по почте с уведоШёййёй1 О
вручении.

3.6.5. Максимальный срок административной процедуры -  нё. бГ 
(тридцати) дней, со дня поступления заявления и прилагаемыйлК 'йейу 
документов в администрацию района.

3.6.7. Результатом административной процедуры является 
(направление) заявителю документов, являющихся
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предоставления муниципальной услуги.
Исполнителем с результатом исполнения муниципальной услуги 

предлагает заявителю принять участие в оценке качества предоставленной 
ему услуги посредством заполнения анкеты удовлетворенности качеством и 
доступностью получаемой муниципальной услуги.

3.7. Выполнение административных процедур в многофункциональном 
центре осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, 
заключенным между многофункциональным центром и администрацией 
района.

4. Формы контроля за исполнением 
Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного 
регламента осуществляется в формах:

- текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными
лицами и муниципальными служащими положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной гуслуги^. а 
также принятием ими решений (далее -  текущий контроль); -дчз.лта'але;:; о ' ;

- контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется должностными: о й Ш Ш  
администрации района и Комитета при согласовании и подписании 
документов, связанных с предоставлением муниципальной услущииотрадней

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги осуществляется должностными лицами администрации района и 
Комитета посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановая проверка проводится не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по поступившим жалобам на 

решения и действия (бездействия) администрации района, дблЬкЙОС^ЙбШ 
лица либо муниципального служащего на основании решения должностного 
лица администрации района. ^ i . .

4.4. По результатам контрольных мероприятий должностными лйЦймй
администрации района и Комитета даются указания по ^ с^ ан Ш тб  
выявленных нарушений и контролируется их исполнение. ' : J 5 "

4.5. Лица, виновные в принятии (осуществлении) неправомерных 
решений и действий (бездействий) в ходе предоставления муниЦйНЁЙЙЙбй
услуги, несут ответственность в соответствии с действующим 
законодательством. - .

• “ • 'Г  ] '■ Г ;  ? Л Л  С-.Тх

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со СДбрбйЫ 
граждан, их объединений и организаций, осуществляется Посредством 
открытости деятельности администрации района при йредбЙШПШйй 
муниципальной услуги, получения гражданами, их объединеййМИ Й 
организациями актуальной, полной и достоверной информаций 6 Порядке

И'::'ЛООгм Ш
должностного
дщ^коетного
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предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности 
досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) администрации района, должностного лица либо 

муниципального служащего

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия) 
администрации района, должностного лица либо муниципального 
служащего, принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормдтивнцщр 
правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление деторьш 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; ,.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осноёЙЙЖбШЙа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в собтвёте^ййй 
ними иными нормативными правовыми актами Российской5 ФёдёрЩйй^ 
нормативными ‘правовыми актами Хабаровского края, муниципальными 
правовыми актами; v- v-45,*w" ^ '‘A

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РббёйЙбКб! 
Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, 
муниципальными правовыми актами; ""

отказ администрации района, должностного 
муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток’ и ОшйбЬк 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги дбкуЙёйТФс 
либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в администрацию района. -л
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажной‘йбсйгйр^йШ^Й 

электронной форме и должна содержать:
- наименование администрации района, должностного лица или 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) Которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, ёёё^й й я ” 6 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (ноуге^а)

-л '/осей л с ко и
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
администрации района, должностного лица или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) администрации района, должностного лица или 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

5.5. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя или
направлена по почте, при помощи факсимильной связи, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта
администрации района, Единого портала и Портала, указанные в разделе 1 
настоящего Регламента.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит
регистрации в день поступления и рассмотрению должностным лицом 
администрации района в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней"Ш;ДЙЯУ её 
регистрации. ; 'Г ,

В случае обжалования отказа в приеме документов у ЗаявйтёляйДй У 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных '"'в̂  результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо' ; Ш^ШёЙиМ 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривав!^ М 'V$iem6 
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимаемся бДМб Ш 
следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отМеййГ
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
результате предоставления муниципальной услуги документах,' вбТврУта 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрело 
нормативными правовыми актами Российской Федерации," нОрМаГивяЙМй 
правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах; ' ;  ; *.

- отказать в удовлетворении жалобы.
5.8. В случае, если поступившая в администрацию района жалоба, 

должна быть рассмотрена должностным лицом другого органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, она подлежит перенаправлению 
в соответствующий орган.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя — физического 
лица или почтовый адрес заявителя, по которому должен бытВ НкгфаШёП 
ответ, ответ на обращение не дается.

Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, СОверШёмбМ 
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба пОДПСжи! 
направлению в государственный орган в соответствии с его компётёнЦйёй:
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Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка 
обжалования данного судебного решения.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица или муниципального служащего, а также членов его 
семьи, администрация района вправе отказать в удовлетворении жалобы и 
сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не дается, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалобы 
сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению.

В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему 
неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы 
или обстоятельства, должностное лицо администрации района вправе 
принять решение об отказе в удовлетворении жалобы при условии, чтр 
указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в 
администрацию района. О данном решении заявитель уведомляете#. ■, - ‘

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не 
может быть дан без разглашения сведений, составляющих госу^а^сЙ ей и ^ 
или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю соббййётея'б 
невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопрОЩ й 
с недопустимостью разглашения указанных сведений. ' 14

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленны е 
жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем бьшй "уСтфаиё1Щ 
заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию райОйа: д •' , ;‘ л' • •

5.9. Заявитель вправе получить в администрации района ийф6^й^йк>“й 
документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалббы
направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме не позднее дня, следующего за днём йрИИйтий 
соответствующего решения. ” " -  . у . 1 .

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрений 
жалобы признаков состава административного правонар^щёййй^Дшй 
преступления должностное лицо администрации района обязано 
незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокура^урй:;:"

5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и расСЙб^ёЗййЙ 
жалобы осуществляется в порядке, установленном в разделе 
Регламента для информирования о порядке предоставления м^ййййайиШЙ 
услуги.

5.13. Действия (бездействия) и решения, принятые (осущестеШсйМё) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, а также решения прййятыеЙО 
результатам рассмотрения жалоб, могут быть обжалованы й ’ судебном

... И
; "  , п

. . г я  :ЕЕ;тобЕ 

v :е.о й 7епй:' в
7:1;В ЕОМВЯТКй



порядке в соответствие с действующим законодательством Российской 
Федерации.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Об административном регламенте 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведении 
информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

заявления о предоставлении муниципальной услуги 
«Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности»

Администрация Охотского 
муниципального района

(Ф.И.О. заявителя-физического; тдлица, 
полное наименование зщюйДёля-
юридического лица)

(почтовый адрес И Дфи®)7й>адрес 
электронной почты, контактные 
телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении сведений информационной системы градостроительной г
деятельности „ду;:

Прошу предоставить сведения (копии документов) из информационной 
системы обеспечения градостроительной деятельности об объекте: зёЖйьном 
участке, объекте капитального строительства, территории 0 Элемента 
планировочной структуры, ином объекте (нужное подчеркнуть), 
расположенному по адресу: ________________ ____________ _____________

Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

Раздел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, 
запрашиваемые в отношении объекта (земельного участка, объекта капитального -  - 

строительства, территории планировочной структуры, иного объекта)' -дрес
1 2

Раздел I Документы территориального планирования 
Российской Федерации (в части касающейся 
территории Охотского муниципального района)

Нужное
отметить
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1 2 3
Раздел II Документы территориального планирования 

Хабаровского края (в части касающейся территории 
Охотского муниципального района)

Раздел III Документы территориального планирования Охотского 
муниципального района, материалы по их обоснованию

Раздел VI Правила землепользования и застройки, внесение в них 
изменений

Раздел V Документация по планировке территории
Раздел VI Изученность природных и техногенных условий
Раздел VII Изъятие и резервирования земельных участков для 

государственных и муниципальных нужд
Раздел VIII Застроенные и подлежащие застройке земельные 

участки
Раздел IX Геодезические и картографические материалы
Раздел X Иные сведения

Форма предоставления сведений, содержащихся в информационной системе (нужно
отметить)

Лично Почтой В электронном виде Через МФЦ

Прилагаемые документы^

(должность - для юр. лица)

« » 20

(подпись) (Ф.И.О.).....

1-У̂ НО ■"“l
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Об административном регламенте 
предоставления муниципальной 

услуги«Предоставление сведений 
информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности»

БЛОК СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
«Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности»

лягни услуги 
'гниения ’

ЛУГИ

"Г ЛЯ ГСЦ'ИНСЯ


