	
	ОДОБРЕНО
Протоколом  заседания подкомиссии по повышению качества предоставления государственных и муниципальных услуг при комиссии

по проведению административной

реформы органов исполнительной

власти Хабаровского края

от 18 августа 2017 г. № 10


ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование» 
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние



	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Охотского муниципального района (далее – Администрация района).

Ответственный за предоставление муниципальной услуги -

Комитет по управлению муниципальным имуществом Охотского муниципального района  Хабаровского края (далее – Комитет)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	=

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Нет

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Анкетирование заявителей муниципальной услуги при проведении мониторинга качества предоставления муниципальных услуг, в том числе на официальном сайте администрации Охотского муниципального района   https://admokhotsk.khabkrai.ru/ (далее – сайт ОМСУ)   

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края (далее – РПГУ);

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ)  


Раздел 2. «Общие сведения об услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	30 (тридцать) рабочих дней со дня поступления заявления
	30 (тридцать) рабочих дней со дня поступления заявления
	Нет
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с  для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте, и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что в отношении земельного участка заинтересованным лицом выполнены кадастровые работы в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное, не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	 - личное обращение в Администрацию района;

- почтовая связь;

- ЕПГУ, 

- РПГУ, 

- сайт ОМСУ;

- через МФЦ.


	 - непосредственно в Администрации района при личном обращении;

- в КГКУ «Оператор систем электронного правительства Хабаровского края, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) на бумажном носителе, полученном 
из Администрации района;
- почтовая связь.


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги
	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	1.1.
	1) Физическое или юридическое лицо
	Паспорт гражданина Российской Федерации (РФ)
	Паспорт гражданина РФ оформляется на едином бланке для всей территории РФ на русском языке, должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги, не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь повреждений , наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представитель заявителя
	Доверенность
	Должна быть нотариально удостоверена, скреплена печатями, иметь подписи. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
	Оригинал в 1 экз.
с последующим формированием в дело со сроком хранения – 5 лет
	Нет
	В заявлении в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения для его исполнения:

1) цель использования земельного участка;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

3) размер и местоположение земельного участка;

4) испрашиваемое право;

5) способ получения результатов рассмотрения заявления;

6) основание предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в безвозмездное пользование;

7) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

8) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

9) согласие на обработку персональных данных;

10) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

11) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

12) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

13) перечень прилагаемых документов.


	Приложение № 1
	Приложение № 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	Нет
	Выписка из  Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей)
	Сведения о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе

	Комитет
	Федеральная налоговая служба (территориальный орган)
	SID0003525


	5 дней


	- 
	-

	Нет
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН)
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений
	Комитет
	Управление Росреестра по Хабаровскому краю
	SID0003564


	5 дней


	-
	-

	Нет
	Выписка из ЕГРН
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений
	Комитет
	Управление Росреестра по Хабаровскому краю
	SID0003564


	5 дней


	-
	-


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	1
	Постановление администрации Охотского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
	Постановление должно быть оформлено на бланке администрации района. В постановлении в обязательном порядке должны содержаться следующие реквизиты:
- дата и регистрационный номер документа;
- заголовок к тексту, кратко и точно раскрывающий содержание документа;

- текст документа, который может подразделяться на констатирующую часть (преамбулу) и постановляющую часть;

- личная подпись, инициалы и фамилия главы Охотского муниципального района.
	Положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	- Непосредственно в Администрации района при личном обращении;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации района;
- почтовая связь.
	5 лет
	Не предусмотрено

	3
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Письмо должно быть оформлено на бланке Администрации района. В письме в обязательном порядке должны быть указаны следующие сведения:
- исходящие дата и регистрационный номер документа;
- адресат (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина);

- почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;

- мотивированный отказ в предоставлении информации;

- подпись руководителя Администрации района;

- Ф.И.О. и номер телефона специалиста Комитета, исполнившего документ.
	Отрицательный
	Приложение № 5
	Приложение № 6
	- Непосредственно в Отделе при личном обращении;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Отдела;
- почтовая связь.
	5 лет
	Не предусмотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги

	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	1. Прием и регистрация заявления, передача документов в Администрацию района. Прием документов из МФЦ

	1.1
	Прием и регистрация заявления при личном обращении 


	Специалист МФЦ:

1. Проверяет личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность или полномочия представителя заявителя.

2. Выдает заявителю бланк заявления, оказывает помощь по его заполнению, проверяет полноту и правильность заполнения заявления (визуальный контроль).

3. Регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления.

4. Уточняет способ уведомления заявителя о получении услуги.

5. Информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления.

6. Принимает решение о наличии (отсутствии) по результатам проверки представленного заявления оснований для отказа в его приеме. 

7. Выдает расписку в получении заявления.

Секретарь руководителя Администрации района:

1. Регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.

2. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются в Комитет
	15 мин.
	МФЦ, Администрация района
	технологическое обеспечение:
- наличие доступа к государственной информационной системе «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – АИС МФЦ)
- наличие компьютера, принтера, сканера, ключа электронной подписи.

документационное обеспечение:
- бланков заявления
	Приложение № 1

	1.2.
	Передача принятого заявления
	Специалист МФЦ: Передает комплект документов в Комитет в соответствии с технологиями, предусмотренными Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией района
	день приема заявления


	МФЦ


	технологическое обеспечение:
- наличие компьютера, принтера, сканера
	-

	1.3.
	Прием заявления 

при обращении 

в электронной форме
	Специалист Администрации района получает зарегистрированный комплект документов посредством электронной почты Администрации района.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц, включая Портал и Единый портал, муниципальный служащий администрации района, уполномоченный принимать такие документы, в день поступления:

- распечатывает соответствующие документы и передает для регистрации секретарю руководителя администрации района;

- формирует и отправляет подтверждение (уведомление) о приеме соответствующих документов.
	день приема заявления


	Администрация района 

	- наличие доступа к электронной почте, ЕПГУ, РПГУ
	Приложение № 1

	1.4.
	Прием заявления 

при поступлении заказным почтовым отправлением
	Секретарь руководителя Администрации района: 

1. Регистрирует заявление.
2. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются в Комитет
	день приема заявления


	Администрация района

	технологическое обеспечение:
- наличие компьютера, принтера, сканера
	-

	2. Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственного органа и не представленных заявителем по собственной инициативе

	2.1
	Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственного органа 
	Специалист Комитета готовит и направляет межведомственные запросы в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, на предоставление документов, не представленных заявителем по собственной инициативе
	1 день
	Комитет
	технологическое обеспечение:
- система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)
	

	3. Подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	3.1
	Подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Специалист Комитета проверяет документы на соответствие установленным требованиям и при наличии оснований:
- осуществляет подготовку постановления администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

или
- осуществляет подготовку проекта письма администрации района об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с указанием оснований отказа.  
	10 дней 
	Комитет
	технологическое обеспечение:

- наличие компьютера, принтера, сканера
	-

	4. Выдача (направление) заявителю результата услуги

	4.1.
	Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в случае выбора способа получения результата предоставления муниципальной услуги - лично
	Специалист МФЦ:

1.Проверяет комплект документов, поступивший на выдачу.

2.Выдает результат услуги заявителю лично под подпись.

3.Распечатывает расписку о получении документов.

Заявитель: указывает дату получения и расписывается в расписке о получении документов. Специалист МФЦ: закрывает обращение в АИС МФЦ
Специалист Комитета:

1. Информирует заявителя о подготовке администрацией района документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги по электронной почте, указанной в заявлении и (или) по телефону в день их подписания.
2.Выдает результат услуги заявителю лично под роспись.
	15 минут


	МФЦ


	технологическое обеспечение:
- наличие доступа к АИС МФЦ
	Приложение № 3
Приложение № 5


	4.2.
	Направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в случае выбора способа получения результата предоставления муниципальной услуги – почтовая связь
	Секретарь руководителя Администрации района регистрирует ответ заявителю в журнале исходящей корреспонденции и направляет по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении.
	1 день
	Администрация района

	документационное обеспечение:
- почтовые конверты
	Приложение № 3
Приложение № 5



Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о  предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги


	Способ оплаты заявителем  государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

	- Непосредственно в Комитете при личном обращении;

- по телефону;

- посредством почтовых отправлений (в том числе с использованием электронной почты);

- посредством размещения информации в сети Интернет на официальном сайте администрации;

-через ЕПГУ, РПГУ
	- Сайт ОМСУ;
- Единый портал;
- Региональный портал;

- Портал МФЦ Хабаровского края mfc27.ru;
	- Сайт ОМСУ;
- ЕПГУ;
- РПГУ
	Регистрация заявления в системе электронного документооборота Правительства Хабаровского края (СЭД);

- требуется предоставление документов на бумажном носителе непосредственно при получении услуги
	Предоставляется бесплатно
	- Устно по телефону (лично);

- письменно; 

- посредством электронной почты Отдела
	Жалоба подается в администрацию района в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя или направлена по почте, при помощи факсимильной связи, через МФЦ, с использованием сети «Интернет» по адресу электронной почты: administr@oxt.kht.ru, Портала государственных и муниципальных услуг Хабаровского края, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)


________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование»

	
	Главе Охотского 

муниципального района

от кого: 

(Ф.И.О. заявителя-физического лица, полное наименование заявителя-юридического лица)
(ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон)



ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование  
    
Прошу   предоставить   в   постоянное   (бессрочное)   пользование,   в безвозмездное  пользование земельный участок  площадью _____________ кв. м, кадастровый номер ____________________________ (далее - земельный участок), на    котором    расположен(ы)    объект(ы)   недвижимости,   принадлежащие

___________________________________________________ на праве собственности.

            (наименование заявителя)

1. Сведения о земельном участке:

    Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________

              (город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)

    Категория земельного участка и основное целевое назначение:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

2. Основание предоставления земельного участка  в  постоянное  (бессрочное)

пользование, в безвозмездное пользование: _________________________________

__________________________________________________________________________.

3.   Реквизиты   решения   об   утверждении   документа    территориального

планирования и (или) проекта планировки территории:

__________________________________________________________________________.

4.  Реквизиты   решения  о  предварительном   согласовании   предоставления

земельного участка _______________________________________________________.

5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором   заявитель

использует земельный участок ______________________________________________

__________________________________________________________________________.

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

6.  Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном  участке:

Перечень объектов недвижимости:

	N п/п
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

<*>

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   заполняется  при  наличии  нескольких  собственников  объекта(ов)

недвижимости

7. Срок предоставления земельного участка ________________________________.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование прошу (нужное подчеркнуть) вручить лично, направить почтой, электронной почтой по адресу:______________________________________________.
Приложение:   1. ____________________________________________________ на ___ л. в ____экз.;


2._________________________________________-___________ на ___ л. в ____экз.
_______________________    


       ______________  


______________ 
(должность - для юр.лица)                       

(подпись)                      
       (Ф.И.О.)

«____» ______________ 20____ г.

_______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование»

	
	Главе Охотского 

муниципального района

от кого: Смирнова А.И.

682480, Хабаровский край, р.п. Охотск, ул. Ленина, д. 15 кв. 53, тел. 84214191122



ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
Прошу   предоставить   в   постоянное   (бессрочное)   пользование,   в безвозмездное  пользование земельный участок  площадью  455 кв. м, кадастровый номер  27:11:0010101:456 (далее - земельный участок), на    котором    расположен(ы)    объект(ы)   недвижимости,   принадлежащие

___________________________________________________ на праве собственности.

            (наименование заявителя)

1. Сведения о земельном участке:

    Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____Хабаровский край, Охотский район, р.п. Охотск, ул. Ленина, д. 45
              (город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)

    Категория земельного участка и основное целевое назначение: земли населенных пунктов .

2. Основание предоставления земельного участка  в  постоянное  (бессрочное)

пользование, в безвозмездное пользование: подпункт 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ.

3.   Реквизиты   решения   об   утверждении   документа    территориального

планирования и (или) проекта планировки территории:

__________________________________________________________________________.

4.  Реквизиты   решения  о  предварительном   согласовании   предоставления

земельного участка _______________________________________________________.

5.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором   заявитель

использует земельный участок ______________________________________________

__________________________________________________________________________.

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

6.  Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном  участке:

Перечень объектов недвижимости:

	N п/п
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

<*>

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   заполняется  при  наличии  нескольких  собственников  объекта(ов)

недвижимости

7. Срок предоставления земельного участка _6 лет_______________________________.
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование прошу (нужное подчеркнуть) вручить лично, направить почтой, электронной почтой по адресу:______________________________________________.
Приложение:   
_______________________    


       ______________  


А.И. Смирнов
(должность - для юр.лица)                       

(подпись)                      
       (Ф.И.О.)

«____» ______________ 20____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОХОТКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ______________ № ____________

р.п. Охотск
О предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование 
в ​​​​___________________________________
Рассмотрев обращение _____________________________________________________________, в соответствии со статьей 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» администрация Охотского муниципального района Хабаровского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.
Предоставить в  безвозмездное пользование сроком на ____________ лет земельный участок из категории земель - ________________________, с кадастровым номером _________________, площадью ______________ кв.м, расположенный по адресу: __________________________ , с видом разрешенного использования _________________________________ . 
2.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на _____________________.
3.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
____________________    


 ________________    

______________________
     (должность)           



(подпись)             

  (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОХОТКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ______________ № ____________

р.п. Охотск
О предоставлении земельного участка 

в безвозмездное пользование в р.п. Охотск
   
Рассмотрев обращение Смирнова Ивана Васильевича, в соответствии  со статьей 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», администрация Охотского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.  Предоставить в безвозмездное пользование сроком на 6 (шесть) лет земельный участок из категории земель – земли населенных пунктов, с кадастровым номером 27:11:0010102:526, площадью 459 кв.м, расположенный по адресу: Хабаровский край, Охотский район, р.п. Охотск, ул. Ленина, д.45, с видом разрешенного использования – для ведения личного подсобного хозяйства. 

2.  Контроль  за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя  комитета по управлению  муниципальным  имуществом   Охотского муниципального  района Лопатина С.В.

         
3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава района











А.В. Фёдоров

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

ОХОТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Хабаровского края

Ленина ул., д.16, рп. Охотск, 682480

Тел/факс 91472, E-mail: administr@оxt.kht.ru
ОКПО 04021795, ОГРН 1022700825630

ИНН/КПП 2715001278/271501001

________________________№___________________

 р.п. Охотск

 На № ________________от_________________
	________________________________________________________________________
(полное   наименование юридического лица / Ф.И.О. (последнее - при наличии) физического лица) ___________________________________

           Почтовый адрес





Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги
Уважаемая(ый) ________________!

    Администрация Охотского муниципального района сообщает, что в предоставлении муниципальной услуги Вам отказано по следующим основаниям:

___________________________________________________________________________

(основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Глава района   _________________


____________________




подпись



расшифровка подписи

Ф.И.О., номер телефона исполнителя

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

ОХОТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Хабаровского края

Ленина ул., д.16, рп. Охотск, 682480

Тел/факс 91472, E-mail: administr@оxt.kht.ru
ОКПО 04021795, ОГРН 1022700825630

ИНН/КПП 2715001278/271501001

________________________№___________________

 р.п. Охотск

 На № ________________от_________________
	Смирнову А.И.

Ленина ул., д. 15 кв. 53, р.п. Охотск, Хабаровский край, 682480



Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Уважаемая(ый) Анатолий Иванович!

    Администрация Охотского муниципального района сообщает, что в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование» Вам отказано по следующим основаниям:

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположено здание, находящиеся в собственности Охотского муниципального района. 
Глава района   









     А.В. Фёдоров

Иванов Сергей Петрович
8(42141)92498
